
温州大学40万元以下资产验收入库报告 
使用单位：__ ____________ 所属实验室（部门）：                       经办人：            
经费来源：□教学□科研□行政□其他（      ） 使用方向：□教学□科研□行政□其他 （       ）
按仪器设备说明书或铭牌填写项目（区分大小写）：

	资产名称：　　　　　　　                                                      　  　 
型号：                                   规格：　　　　　   　       　             
是否进口： □是 □否  国别：            生产厂家：　                               　

出厂编号（序列号）：　　　                     　   　    出厂日期：　            　 


按采购发票或合同填写项目：

	数量：　　　 单价：　　   　　金额：　　       　　　　购置日期：                   
发票号码：              经销商/供货商：                            保修期：         


按实物验收情况填写：

	1、配件、附件情况：                                                                
2、存放地点：　　                                                                    
3、验收意见：　　         　　          　　 验收时间：　　                             
4、验收人签字：　　　　　　　　　　　　　　　　                     　　           


复核及入库情况：

	部门/学院资产管理员将上述内容逐物核实后录入仪器设备、家具、软件或低值品管理系统。
仪器编号：                                资产管理员签字：                         
领用人签字：                              资产分管领导签字：                                   


注：1、符合下述情况的，为验收合格：
（1）提供的仪器设备及附件与合同发货单标明的名称数量相符；

（2）外观情况合格：①包装无破损、浸水； ②仪器外表无凹坑油漆剥落、破损；
③紧固件有无脱落、金属件有无锈蚀； 
（3）设备随机资料齐全：装箱清单、合格证、产品说明书、保修卡、海关单证等由使用单位自行保管；
（4）设备运转正常。
 2、部门/学院资产验收合格后必须由资产管理员网上录入系统，再填写系统自动生成的统一编号。
 3、领用人需为校内正式在编、在职人员。
国有资产与实验室管理处 
2016年12月 制
附件：

资产入库验收明细表
	资产名称
	型号
	规格
	出厂编号
	数量
	单价
（元）
	金额
（元）
	存放地点
	仪器编号
	领用人
（签字）
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资产管理员（签字）：                                             年       月      日
